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Zadani

Denik odborné praxe vypracovdava zdak, ktery vykondva praxi na jednom
z domluvenych pracovist. Smyslem vedeni je evidence toho, co se student v pribéhu vykonu
praxe naucil a urcita studentova reflexe svého plsobeni v organizaci. Denik je zpracovdvan
za Ucelem podpory vlastniho profesniho a odborného rlstu. Obsah elektronicky odevzdané
verze se konzultuje s instruktorem odborné praxe. VSechny pouiZité obrazky z cizich zdroju
(internet) se uvadéji s konkrétni citaci (pfesny odkaz na stranky zdroje). Format citaci podle
normy, pouzit napt. http://www.citace.com/.

Forma vypracovani

Denik je nutné odevzdat elektronicky v poZzadovaném formatu. Posledni den praxe
zak denik vytiskne, necha potvrdit prvni stranu instruktorem odborné praxe.

VZOR

Obsah deniku

Denik obsahuje nasledujici ¢asti:
Titulni strana

Tato strana se posledni den odborné nechd potvrdit instruktorem praxe.
Co nejprehlednéjsim zplsobem obsahuje nejzakladnéjsi udaje: (body A aZ F)

A. ozakovi (foto, pfijmeni a jméno, tfida) a o instruktorovi odborné
praxe (pfijmeni a jméno, pracovni pozice)
B. oorganizaci kde zak vykonavad praxi (adresa, www stranky, logo, strucny
profil firmy, foto sidla)
C. Vygenerovany obsah
Vypis nadpist z ¢asti G
D. Seznam dovednosti ziskanych béhem praxe
zak pribézné vypisuje vysledky Cinnosti, které absolvoval — ndazvy SW a HW,
apod. uvadi konkrétné; pouziva slovni spojeni:
Zvladnu nastavit ..........
Umim nakonfigurovat ...
Pracoval jsem s programem ....
Dokdazu vyrobit ....
Mam prehled o .........
Navrhnul jsem.........

Stranka 2z 5


http://www.citace.com/
vzor.pdf

Zvladnu predélat .......
Sestavim ....
Ziskal jsem ....
Prohloubil jsem si znalosti o...

E. Potvrzeni od organizace o absolvovani praxe (podpis, razitko)
Hodnoceni Zaka/kyné instruktorem praxe:
Hodnoti se vztah k praktické cinnosti zndmkami jako ve Skole - aktivita,
tvorivost, samostatnost, schopnost ucit se novym vécem - ochota, presnost,
teoretickd  pfipravenost, kvalita praktickych vysledk(, spolecenské
vystupovani, komunikativnost, taktnost v jednani, dodrzovani predpisi BOZP,
PO a poradku na pracovisti.

Pozn.: Podle titulni strany je zfejmé, komu denik patfi, kde a kdy byl na praxi, co
v jednotlivych dnech prevdzné délal, jaké ziskal dovednosti a jak byl hodnocen.

Druha a dalsi strany
G. Vystizné zaznamy z pribéhu praxe (doplnéné o souvisejici fotografie)
Nadpis 1: poradi dne praxe, den v tydnu, datum.
Nadpis 2: prevazujici ¢innost (pocet hodin).
napt.: 1. den 20. 5. 2013, pondéli, 6 hodin
Pf.: Montaz Wifi v JZD, 2 hodiny

(uvedte jako nadpis, ktery bude vygenerovdn na titulni strané v bodé C) Ddle
nasleduje popis Cinnosti, z kterych bude patrné co a kde, s ¢im a s kym a jak ...jste délali,
vidéli, byli sezndmeni. Text je doplnén obrazky ¢i screenshoty obrazovky (technickych
zatizeni s kterymi pfichazi do styku, SW, ktery instaluje ¢i pouziva, ...). Fotografie a
screenshoty pofizuje zak pouze se souhlasem instruktora!

1. den je nutné v deniku uvést:
Informace o domluvené pracovni ¢innosti, pracovni dobé (6 hodin).

Provést zapis o provedené BOZP.

Provést podrobnéjsi popis organizace, kde Zak vykondva praxi (vznik, historie,
sortiment sluzeb, oblast plisobnosti, reference atd.).

Popis pracovisté a prostredi

Doplnit screenshot napf. zmapy.cza funkéni odkaz GPS pracoviété: SPS =
49°27'3.960"N, 17°26'57.840"E: ukazujici konkrétni misto Zdkova plsobisté (pozor budte
presni s ohledem na Vasi dohledatelnost pfi kontrolach ze skoly).
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Dalsi dny vZdy popisuje tak, aby na jedné strané bylo minimalné 2 a max. 5 dnu. VSe
vhodné doplnéno o obrazky (idedlné vlastni — realné). Kazdy den = 1 obrazek, ktery tento
den charakterizuje s doporuc¢enou maximalni velikosti 10 x 10 cm.

H. Hodnoceni odborné praxe studentem (samostatny list)

Zak vyhodnoti pfinos celé praxe - dovednosti, zkusenosti, vysledky, které mize vyuZit pro
vyuku, pro pisemné prace. Zhodnoti, zdali byl vybér organizace spravny. Doporuceni pro
dalsi studenty a Skolu. Navrhy na zlepsSeni. Nedostatky — nebojte se kritiky atd.

I. Pracovni list

I. Pracovni list: Zde je tfeba popsat na min. 1 strané vadmi vybrany pracovni postup,
ktery jste béhem praxe provadél na zdkladé zadaného Ukolu od instruktora odborné praxe
(instruktdzni text s instruktaznimi obrazky). Pracovni postup je tfeba psat tak, aby jiny zak
mohl cely postup zopakovat podle popisu. Ndvod je zpracovan srozumitelné, s dostatkem
nezbytnych informaci.

Casté nedostatky:

e prvni den je nutné se zminit o provedené BOZP a popsat dle instruktaze ve
vzoru organizaci (pracovni doba, mapa, pozice GPS pracovisté),

e madlo obrazk(l a malo redlnych (pouZzité obrazky z cizich zdrojl nejsou citovany
(chybi odkaz na zdroj),

e neni proveden zdznam o navstévach Ci telefonickych kontrolach ze skoly,
nevypliuji se postupné vsechny body deniku (napf. se zapomina na D -
Seznam dovednosti ziskanych béhem praxe),

e nadpisy v bodé C - Aktivity nesouhlasi s bodem G Denik. MUSI byt stejné se
vSemi pfedepsanymi informacemi,

e popis obsahuje malo dennich aktivit, pfili$ struény text = Spatna praxe,

e nesouvislé véty, gramatické chyby, pouzivani neodbornych vyrazd, slangl
apod.,

e denik je dopisovan po delSim ¢asovém useku,

o velké obrazky ¢i nevhodné umisténé mimo text - vyvarujte se prazdnych mist
na strance, zasadte obrazky (max. 10 x 10 cm) do textu a komprimujte je,

e pozor na zvefejiovani know-how organizace (tj. veSkeré zverejiiované
informace je nutné konzultovat s instruktorem odborné praxe),

e pracovni list neni psan tak, aby podle néj slo postup zopakovat = pfili§ mnoho
nejasnosti.

Pozn. Bude dobré, kdyZ denik bude jiz na prvni dojem vypadat prehledné s dostatkem
nezbytnych informaci pro vyhodnocenivyznamu Vasi praxe. Doporucuji co
nejmensi (tisknutelné) okraje, rozumny font (Times New Roman) a velikost pisma (12).
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Minimalni pocet stran je 4. (1. strana - Uvodni, 2. a 3. strana se zaznamy z prabéhu
praxe, 4. strana - pracovni list).

Zavér
1. Tisk deniku

Denik se tiskne kompletni, kazda strana na volny list. Vytisk v euro-féliich se vlozi do
slozky a odevzda se vyucujicim predmétu INF. Znamka z deniku je podminkou klasifikace
v pfedmétu INF (pfi neodevzdani deniku nebude Zak klasifikovan), zndmka ma nejvyssi vahu.

2. Termin odevzdani

Denik odborné praxe je nutné odevzdat do péti pracovnich dni od posledniho dne

praxe. Termin odevzdani je zavazny a pri jeho nedodrZeni se bude postupovat v souladu se

skolnim radem.
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